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	KHOA ĐIỀU KHIỂN TÀU BIỂN
http://dktb.vimaru.edu.vn
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(Từ ngày 12/12/2011 đến ngày 18/12/2011)

TUẦN 51 THEO NĂM 2011 - TUẦN 19 THEO NĂM HỌC 2011 - 2012
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	Ngày tháng
	Thời gian
	Địa điểm-Nội dung- Thành phần

	Thứ Hai

12/12
	07.30
	Tại P.206A2: Giao ban khoa định kỳ tháng 12 (k/m tất cả CBGV).

	
	08.30 
	Tại sảnh Nhà A1: Triển lãm và giới thiệu sản phẩm công nghệ Tự động hoá tích hợp toàn diện của Tập đoàn Siemens (k/m cán bộ, giảng viên và sinh viên có quan tâm tham dự).

	
	09.00
	Tại P.họp HĐ: Họp Ban TV Đảng ủy trường (đ/c Thành).

	
	14.00
	Tại P.206A2: Chấm BVTTTN lại cho 3SV lớp ĐKT48ĐH6 (thầy Chuẩn, Đậu Sơn - 1 bàn).

	
	14.30
	Tại P.206A2: Họp BCH ĐBBP quí IV/2011 (đ/c Thành, Phương, Dương, T.M.Chiến).

	Thứ Ba

13/12
	08.00
	Tại P. HTQT số 1: Họp giao ban cán bộ chủ chốt (thầy Thành).

	
	09.00
	Tại P.202A2: CĐ trường kiểm tra công tác CĐ khoa (thầy Phương, Long, Hòa và cô Thủy, Tuấn Anh. Thầy Phương chuẩn bị nội dung báo cáo theo TB của CĐ trường).

	
	10.00
	Tại P.HGB2A1: Họp kiểm tra tiến độ triển khai công ước STCW 2010 (thầy Thành).

	Thứ Tư 14/12
	08.00
	Tại P.206A2: Lễ giao đề tài NCKH SV năm học 2011-2012 (k/m các CBGV-thầy Đ. Đ.Chiến và T. Trung phối kết hợp chuẩn bị hội trường, khánh tiết, chụp ảnh thông tin lên Web. Khoa và triệu tập các SV tham gia đề tài, các CBVG hướng dẫn có mặt tham dự).

	
	14.00


	Tại Phòng Hiệu trưởng: Hiệu trưởng tiếp dân.

 

	Thứ Năm 15/12
	08.00
	Tại Trạm Y tế: Khám sức khỏe định kỳ năm 2011- sáng từ 08.00; chiều từ 14.00 (k/m toàn thể cán bộ, giảng viên khoa).

	
	08.00
	Tại P. HTQT số 1: Chương trình cấp học bổng thắp sáng ước mơ học đường năm 2011 (thầy Phương và các SV nhận học bổng).

	
	14.00
	Tại P.HGB2A1: Tiếp đoàn kiểm tra của Thành Đoàn Hải Phòng (thầy Đ.Đ. Chiến).

	Thứ Sáu 16/12
	07.30
	Tại trường Quân sự Hải Phòng (Núi Đèo-Thủy Nguyên): Hội thao quốc phòng (thầy Thành, Phương- xe trường đón tại sân nhà A1 từ 07.15).

	
	08.00
	Tại Trạm Y tế: Khám sức khỏe định kỳ năm 2011- sáng từ 08.00; chiều từ 14.00) (k/m  toàn thể cán bộ giảng viên khoa).

	
	14.00
	Tại P. HTQT số 1: Buổi nói chuyện về cách viết và biên tập hiệu quả một bài viết tiếng Anh (theo thông báo số 1045/TB-BGH của Ban giám hiệu ngày 8 tháng 12 năm 2011).

	Thứ Bảy 17/12
	08.00
	Tại Hội trường lớn: Lễ phát động: “Xây dựng Hải Phòng- Thành phố không khói thuốc lá” (thầy Phương, Đ.Đ. Chiến và toàn bộ SV theo công văn triệu tập).

	THI ĐUA LẬP THÀNH TÍCH CHÀO MỪNG LỄ KỶ NIỆM 67 NĂM NGÀY THÀNH LẬP QUÂN ĐỘI NHÂN DÂN VIỆT NAM VÀ 22 NĂM NGÀY HỘI QUỐC PHÒNG TOÀN DÂN (22/12/2011)

	CÁC CÔNG VIỆC TRIỂN KHAI  TRONG  THÁNG 12/2011 và 01/2012

	1. Các Phó trưởng khoa:

-Chủ động thực hiện tốt các công việc được phân công trong Ban chủ nhiệm khoa. Định kỳ kiểm tra khu Nội trú, Ngoại trú theo kế hoạch và phân công Tổ NVTH kiểm tra công tác lên lớp tại nhà A2. 
2. Các Trưởng/Phó bộ môn:

-Thực hiện tốt việc lên lớp tại các phòng thực hành, thí nghiệm như lịch công tác tháng đã đề ra (lịch học tuần, tháng, năm,...). Nhắc nhở các GV khi lên lớp phải tuân thủ qui định đồng phục, đeo thẻ của trường và: Đúng giờ, đúng lịch trình theo thời khoá biểu, kiểm tra bài giảng chi tiết của sinh viên, điểm danh và kết hợp tốt với khoa trong công tác quản lý trật tự nội vụ sinh viên như đầu tóc, quần áo đồng phục, đeo thẻ...
3. Tổ NVTH:

- Định kỳ kiểm tra trên các lớp học trên khu nhà A2 (Tổ phân công kiểm tra hàng tuần và ghi chép đầy đủ tình hình kiểm tra).
4. Một số công việc chung cần chú ý:     

-Các GVCN/CVHT khi sinh hoạt lớp định kỳ phải chuẩn bị trước nội dung về: Đánh giá công tác đã thực hiện trong tháng, các ưu khuyết điểm, các công việc chính sẽ triển khai trong tháng tới... tăng cường phổ biến qui định về chuẩn đầu ra của ngành. Cụ thể các môn Thuỷ nghiệp-TH1, Địa văn 1, Máy VTĐ 2, Luật biển, COLREG-72, Tin học đại cương phải có điểm C trở lên mới được thi TN và tiếng Anh phải đạt điểm TOEIC từ 450 trở lên mới được cấp bằng TN.

- 15 GV có tên theo thông báo số 1028/ĐHHH-TCCB ngày 01/12/2011 kê khai tài sản, thu nhập trực tiếp nộp Phòng TCCB trước ngày 15/12/2011(N.V. Thành, T.M.Hải, Q.T.Chung, B.T.Huân, N.X.Long, T.L.Hoàn, N.K.Phương, B.T.Sơn, P.V.Tuấn, N.T.Luận, P.T.Đức, Đ.Q.Dân, N.T.Dương, T.Đ.Hải và T.Q.Chuẩn).
- Ngày 19 tháng 12 tiết đầu tại các lớp học: Giao ban GVCN/CVHT định kỳ tháng 12 (k/m tất cả GVCN/CVHT).

- Bí thư các CBBM họp triển khai Hướng dẫn số 02-HD/ĐU ngày 01/12/2011 của Đảng uỷ trường và nộp biên bản bình xét CBBM và cá nhân cho đ/c T.M.Chiến ngày 20/12/2011 (Đảng Uỷ khoa sẽ họp bình xét cấp ĐBBP ngày 26/12/2011).

- Trưởng/Phó các BM tổ chức sinh hoạt đánh giá công chức của BM mình theo thông báo số 1033/ĐHHH-TCCB ngày 05/12/2011, nộp bản tự nhận xét đánh giá cá nhân cho cô Thuỷ ngày 23/12/2011 (Ban chủ nhiệm khoa sẽ họp mở rộng đánh giá CBCC cấp khoa ngày 26/12/2011).

- Các bộ môn yêu cầu các CBGV bộ môn khai “Phiếu bổ sung lý lịch cán bộ, công chức” nộp cô Thủy ngày 19/12/2011.

- Để thuận tiện cho việc quyết toán ngân sách cuối năm của Nhà trường theo đúng niên độ, đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 12/2011 về Phòng TCCB trước ngày 15/12/2011.

	                                                                                                                TRƯỞNG KHOA

	                                                                                                       PGS.,TS. Nguyễn Viết Thành (đã ký)





























